
Pratique efficace Excel
(notion de base)



Excel est un outil utilisé au quotidien par beaucoup de personnes dans le domaine
professionnel. Sa prise en main est importante pour démarrer et évoluer avec les
possibilités qu’offre le produit.

Objectifs

Prendre en main le logiciel Excel afin d'être plus efficace dans son travail du quotidien.
Savoir organiser des données sous Excel
Comprendre comment interpréter des données

Contenu / Thèmes abordés

Préparer les données sous Excel
Valider la qualité des données numériques
Illustrer les données par des graphiques
Décrire et synthétiser les données
Planifier les tâches dans un projet

Pédagogie

Travaux pratiques sur étude de cas (fichiers Excel)
Alternance de théorie et pratique sur chaque notion de base
Coaching individuel durant la formation

Public cible

Toute personne désireuse de progresser dans l'utilisation d'Excel au quotidien, dans son
activité professionnelle

Reconnaissances

Attestation : Ariaq

Prérequis

Connaissances informatiques de base
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Durée

2.0 jours

Dates

Les dates pour cette formation ne sont pas encore fixées. Renseignements sur www.ariaq.ch.

Prix

CHF 950.– 

Nos tarifs comprennent les pauses et les documents stagiaires.
TVA en sus sur les frais d'intendance.

Animation

Natacha Bonhôte

Diplômée du département des mathématiques et de la mécanique de l’université d’Etat de St-
Pétersbourg Natacha a complété sa formation à l’EPFL par une thèse dans le domaine de la
stabilité et de la fiabilité mécanique. Elle a exercé par la suite le rôle de chef de projet pendant 6
ans dans le groupe R&D de Sécheron SA à Genève où elle a acquis l’expérience dans les
domaines de la conception et d’industrialisation, ainsi que dans l’étude de fiabilité des systèmes
électromécaniques.
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Qui sommes-nous ?

L’institut ARIAQ est un leader suisse de la formation continue pour adultes dans le domaine, des
systèmes de management, de l’amélioration des activités opérationnelles, du management de la
qualité, de la certification ISO, de l’amélioration continue, du traitement des données jusqu’à une
démonstration d’un six sigma de performance.

L’institut ARIAQ appartient à la Swiss Association for Quality (SAQ) basée à Berne.

ARIAQ soutient l’amélioration continue des activités aussi bien dans l’industrie que dans les services.
Par ses formations et ses conseils, l’institut favorise l’amélioration de la performance en fonction des
besoins de l’organisation et des attentes des clients. Une préoccupation essentielle de son action vise
une gestion efficace des processus soutenant l’innovation. L’environnement des organisations change
rapidement ; ARIAQ s’en préoccupe en permanence.

Institut ARIAQ – Y-PARC Swiss Technopole – Rue Galilée 5 – CH-1400 Yverdon-les-Bains
+41 24 423 96 50 – www.ariaq.ch
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